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IMMOBILIENKAUFFRAU/-MANN (m/w/d)

Beschreibung
WIR SUCHEN

IMMOBILIENKAUFFRAU/-MANN

Die Wohnungsbaugenossenschaft Ludwigslust eG sucht eine/n Immobilienkauffrau/
-mann, um unser kleines, engagiertes Team zu verstarken. Sie werden eine
entscheiden-

de Rolle bei der Verwaltung und Betreuung unseres Immobilienbestandes spielen.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

Ihre Aufgaben:

» Verantwortlich fiir die Mieterakquise, -betreuung und -abrechnung. Bearbeitung
von Mietvertrdgen, Nebenkostenabrechnungen und Mietinkasso.

« Durchfihrung von Besichtigungen, Wohnungslbergaben und -abnahmen.
Koordination von Reparatur- und Instandhaltungsarbeiten sowie Verwaltung von
Dienstleistungsvertragen.

» Ansprechpartner/in fir Mieteranliegen, Klérung von Fragen und Problemen im
Zusammenhang mit Mietverhéltnissen und Abrechnungen.

* Flhrung und Aktualisierung der Objekt- und Mieterdatenbanken

Qualifikationen / Anforderungen

Unsere Anforderungen:

* Ausbildung als Immobilienkauffrau/-mann oder vergleichbare Qualifikation.

+ Kenntnisse im Mietrecht und in der kaufmé&nnischen Verwaltung von Vorteil.

* Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit und Kundenorientierung.

+ Selbststandige, strukturierte und zuverldssige Arbeitsweise sowie Teamféhigkeit.
+ Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen und idealerweise Erfahrung mit
Immobilienverwaltungssoftware

Leistungen der Anstellung

Wir bieten:

« Ein motiviertes Team in einem angenehmen Arbeitsumfeld.

« Vielfaltige Entwicklungsméglichkeiten und Weiterbildungsmdglichkeiten.
« Eigenverantwortliches Arbeiten mit Raum fur Kreativitat und Ideen.

* Leistungsgerechte Vergltung

Kontakte

Wenn Sie Teil unseres Teams werden mdchten und die genannten Anforderungen
erflllen, freuen wir uns auf lhre Bewerbung. Bitte senden Sie Ihre vollstdndigen
Bewerbungsunterlagen

per E-Mail an joerg.skorupski@wohnen-in-ludwigslust.de

Wohnungsbaugenossenschaft Ludwigslust eG

Arbeitgeber
Wohnungsbaugenossenschaft
Ludwigslust eG

Start Anstellung

ab sofort
Arbeitsort
Schweriner Allee 13a, 19288,
Ludwigslust, Mecklenburg-

Vorpommern, Deutschland

Veréffentlichungsdatum
24. August 2025

Giiltig bis
27.09.2025
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