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Kaufmännischen Mitarbeiter Innendienst Vollzeit
30-39h (m/w/d)
Beschreibung
Wir suchen dich!
Kaufmännischen Mitarbeiter Innendienst
Vollzeit 30-39h (m/w/d)

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Deine Aufgaben:
• Erstellung von Angeboten, Aufträgen, Lieferscheinen und Rechnungen
• Koordination von Montage- und Serviceterminen unserer Techniker
• Telefonannahme & Terminabsprache mit Kunden
• Sorgfältige Datenerfassung und -pflege
• Allgemeine Assistenz und Verwaltungstätigkeiten

Qualifikationen / Anforderungen
Dein Profil:
• Abgeschlossene kfm. Ausbildung
• Gute Kenntnisse in MS-Office Programmen
• Teamfähigkeit & Verantwortungsbewusstsein
• Organisationsfähigkeit & selbständiges Arbeiten

Leistungen der Anstellung
Wir bieten dir:
• Einen abwechslungsreichen, sicheren und langfristigen Arbeitsplatz
• Ein nettes, familiäres Team und ein modernes Arbeitsumfeld
• Sorgfältige Einarbeitung
• Jobrad, betriebliche Altersvorsorge und private Zusatzkrankenversicherung
• Leistungsgerechte Bezahlung

Kontakte
Wir freuen uns auf deine Bewerbung via Mail
an info@schoppen.de unter Angabe
des nächstmöglichen Eintrittstermins

Arbeitgeber
Brandschutztechnik Schoppen
GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
ab sofort

Arbeitsort
Wüllener Str. 105, 48691, Vreden,
Nordrhein-Westfalen, Deutschland

Veröffentlichungsdatum
18. Juli 2025

Gültig bis
23.08.2025
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