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TELEFONIST/IN (M/W/D) GESUCHT
Beschreibung
TELEFONIST/IN (M/W/D)
GESUCHT – BÜRO IN KERPEN SINDORF
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine engagierte Telefonistin /
einen engagierten Telefonisten (m/w/d) in Teilzeit (24 oder 32 Stunden pro Woche).

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Ihre Aufgaben:
– Freundliche Betreuung unserer Kundinnen und Kunden am Telefon
– Terminvereinbarungen und einfache administrative Tätigkeiten

Qualifikationen / Anforderungen
Ihr Profil:
– Freundliches, serviceorientiertes Auftreten und gute Kommunikationsfähigkeiten
– Zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise
– Sicherer Umgang mit Telefon und PC

Leistungen der Anstellung
Wir bieten:
– Einen sicheren, modernen Arbeitsplatz in Kerpen
– Fixum und Provisionsorientiert
– Ein nettes Team und angenehmes Arbeitsklima
– Flexible Teilzeitmodelle (24 oder 32 Stunden/Woche)

Kontakte
Interesse? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!
Bitte senden Sie Ihre Unterlagen an: personal@bvb-verlag.de
oder telefonisch unter: Tel. 05921 9730-55

Arbeitgeber
BVB Verlagsgesellschaft mbH

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
ab sofort

Arbeitsort
Kerpen Sindorf, Nordrhein-
Westfalen, Deutschland

Veröffentlichungsdatum
25. Oktober 2025

Gültig bis
29.11.2025
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